
Savoir bien répondre à un appel d'offres
Appels d'offres et marchés - 2026

410 €
Net de taxe par personne

D3 APOFFRE 97-O25

1 jour soit 7 heures

Dates et villes
Grenoble - 04 76 28 29 28

mar 19 mai 2026, mer 20 mai 2026

mer 14 oct 2026, jeu 15 oct 2026

En résumé

Devenez un expert en réponse aux appels d'offres avec notre formation 'Savoir bien

répondre à un appel d'offres'.

Apprenez à comprendre la législation de la commande publique, à maîtriser les

différents types de marchés et procédures d'achat, et à naviguer avec aisance dans

la dématérialisation. Équipé de ces compétences essentielles, vous serez prêt à saisir

chaque opportunité et à remporter des contrats avec confiance et efficacité.

Objectifs :

Connaitre la législation en vigueur et savoir détecter des appels d’offres.

Être en capaciter à télécharger et analyser l’appel d’offre sélectionné

Mettre en place un mode opératoire efficace pour savoir bien préparer et répondre

aux appels d’offres

Prérequis :

Aucun prérequis n'est exigé pour suivre cette formation. 

Participants :

Toute personne souhaitant répondre à un appel d'offres de marché public ou

marché privé réglementé.

Effectifs :

L'effectif maximum est de 12 personnes.

Intervenants :

Formation animée par un consultant formateur, spécialisé dans le domaine des

marchés publics et des marchés privés réglementés.

Tous nos consultants formateurs répondent aux normes exigées par notre système

qualité.

Le contenu

1. Connaitre l’environnement juridique

La législation en vigueur

Les acteurs de l’achat public

Les seuils de publication et des procédures

Les évolutions : la signature électronique, l’espace numérique, DUME…

2. Les différents types de marchés

Marché unique ou en lots
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3. Préparer sa réponse électronique

Les prérequis techniques et préparer sa basse documentaire

Créer un espace commun de travail.

4. Détection des appels d’offres

Outils de détection gratuit des appels d’offres

Téléchargement d’un appel d’offre

5. Analyser un appel d’offre

Comprendre le cadre de l'appel d'offres (fond, forme, attentes clients)

Analyser les demandes formulées et sous-jacentes (Variante –Prestations

supplémentaires)

Le cahier des charges

Identifier les objectifs, les enjeux et les risques de l'offre

6. Le DUME (Document unique de marché européen)

La législation en vigueur

Le formulaire type du document unique de marché européen (DUME)

7. Préparer son pli (dossier de réponse)

Gestion interne de l'avancement du dossier

Les pièces administratives (DC1, DC2 )

Répondre avec un DUME (Création du DUME)

Création de la trame du dossier de candidature

Analyse des critères de jugement de l’offre

Chiffrer sa proposition sans oublier les risques

Constitution du pli (candidature et offre)

Réponse sans ou avec l’obligation de la réponse électronique

CAS PRATIQUE :

Retrait d’un dossier sur un profil acheteur

Lecture et analyse du Règlement de Consultation

Remplissage des documents administratifs ( DC1, DC2, DUME)

Constitution des pièces demandées dans le dossier de candidature et technique du

RC traité
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Méthodes, moyens et suivi

Méthodes pédagogiques et moyens techniques

CCI Formation met à disposition de ses clients l’ensemble des moyens pédagogiques

nécessaires à l’exécution de cette formation conformément aux éléments présentés.

L'alternance entre les approches théoriques et pratiques est soigneusement

intégrée tout au long du programme. Les points théoriques sont suivis

immédiatement par des activités qui permettent aux participants de mettre en

pratique ce qu'ils ont appris. Cette approche cyclique favorise une compréhension

plus profonde et une rétention accrue des connaissances, tout en assurant une

application directe en entreprise.

Cette formation intègre aussi des approches pédagogiques dynamiques et

interactives, axées sur les échanges entre pairs, l'analyse de pratiques

professionnelles et, si appropriée, l'étude de cas réels d'entreprises. Ces méthodes

favorisent un apprentissage collaboratif et appliqué, permettant aux participants de

développer des compétences pratiques et de tirer parti de l'expérience collective.

Moyen d’appréciation de l’action

Le stagiaire est soumis à des mises en situations, des exercices pratiques, des

analyses de ses pratiques dans une pédagogie active et participative permettant un

contrôle continu de sa progression et du développement de connaissances et de

compétences acquises conformément aux objectifs visés.

Suivi de l’action

Une feuille de présence par demi-journée devra être signée par le stagiaire.

Accessibilité

L’inscription à cette formation est possible jusqu’à 48 heures avant le début de la

session.

Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite. Dans le cadre de la

charte H+, CCI Formation est un relais auprès des acteurs du handicap pour

répondre le mieux possible à votre demande de formation. N’hésitez pas à prendre

contact avec notre référent pour que nous étudions votre demande.
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