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Bureautique - Infographie - CAO/DAO - 2025

En résumé 620 £

Net de taxe par personne. Prix intégrant la
Votre fonction nécessite que vous maitrisiez EXCEL spécifiquement dans ses certification TOSA.

fonctionnalités de traitement, d'analyse, de calculs et de présentation des données ?

Notre formation en face a face saura répondre a vos attentes précises.

A l'issue de la formation, vous pourrez valider la certification "TOSA EXCEL", inscrite au
répertoire spécifique de France Compétences sous le n° 5252 et délivrée par ISOGRAD
depuis le 14/09/2020

Cette formation est éligible au CPF. Inscrivez-vous sur "Mon Compte Formation". 2 jours, soit 14 TOSA Eligible au CPF
heures

v/

Formation

Objectifs :

certifiante

Concevoir des outils de gestion et d'analyse de données.

Utiliser Excel comme un outil d'aide a la décision.

Prérequis : Dates et villes

Aucun prérequis n'est exigé pour suivre cette formation. Grenoble - 04 76 28 29 28

Sessions a venir - Nous contacter
Participants :

Toute personne souhaitant maitriser le traitement, I'analyse, les calculs et la

présentation des données.
Effectifs :

L'effectif maximum est de 12 personnes.
Intervenants :

Formation animée par un consultant formateur spécialisé dans le domaine de la
bureautique.

Tous nos consultants formateurs répondent aux exigences de notre systeme qualité.

Le contenu

1. Base de données

Organisation des données.
Validation des données.

Créer une liste dynamique.

2. Tableaux croisés dynamiques
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3. Analyser, calculer et présenter les données

Fonctions statistiques.

Formules conditionnelles.
Fonctions financiéres.

Fonctions de recherche.

Fonctions et formats date et heure.

Fonctions de résolutions de problémes.

4. Création de vues
Méthodes, moyens et suivi

Méthodes pédagogiques et moyens techniques

CCl Formation met a disposition de ses clients I'ensemble des moyens pédagogiques
nécessaires a I'exécution de cette formation conformément aux éléments présentés.
Analyse préalable du besoin par le biais d'un questionnaire de positionnement et
orientation vers la formation la plus adéquate.

Alternance de théorie et de pratique.

Nombreux exercices pratiques et cas de synthése pour acquérir les bons réflexes.
Salles informatiques spécialisées pour un confort optimal (un poste par participant).
Version 2019.

Moyen d’appréciation de I'action

Le stagiaire est soumis a des mises en situations, des exercices pratiques, des
analyses de ses pratiques dans une pédagogie active et participative permettant un
contrdle continu de sa progression et du développement de connaissances et de
compétences acquises conformément aux objectifs visés.

Une évaluation des acquis sera réalisée en fin de formation par le formateur.

Elle permettra d'attester de I'acquisition des compétences par le stagiaire a l'issue

de la formation.

Cette formation peut étre sanctionnée par la certification "TOSA" inscrite au

Répertoire spécifique de France Compétences et délivrée par ISOGRAD.

Suivi de I'action

Une feuille de présence par demi-journée devra étre signée par le stagiaire.

Accessibilité

L'inscription a cette formation est possible jusqu’a 48 heures avant le début de la
session.

Dans le cas ou vous mobilisez votre CPF (Compte Personnel de Formation) pour
financer cette formation, l'inscription est possible jusqu’a 15 jours avant le début de

la session.

Nos locaux sont accessibles aux personnes a mobilité réduite. Dans le cadre de la
charte H+, CCl Formation est un relais aupreés des acteurs du handicap pour
répondre le mieux possible a votre demande de formation. N'hésitez pas a prendre

contact avec notre référent pour que nous étudions votre demande.
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Partenaires

TOSA
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